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Öffentliche Stellenausschreibungen 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter für das Projekt Jugend Stärken im Quartier und für 
das Projekt Demokratie leben! Aktiv gegen Rechtsextremismus, Gewalt und Men-
schenfeindlichkeit im Jugendamt (für ca. 3 Monate) 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter für das Projekt solidarisches Zusammenleben im 
Sozialamt 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter für das Projekt Jugend Stärken im Quartier und für das Projekt De-
mokratie leben! Aktiv gegen Rechtsextremismus, Gewalt und Menschenfeindlichkeit 

 
im Jugendamt befristet zur Krankheitsvertretung (ca. 3 Monate) in Vollbeschäftigung (40 Wochenstun-
den) zu besetzen. 
 
Daran anschließend ist die Weiterbeschäftigung als 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter für das Projekt solidarisches Zusammenleben  
 
im Sozialamt befristet für die Projektdauer in Teilzeitbeschäftigung (20 Wochenstunden) zu besetzen. Eine 
unbefristete Weiterbeschäftigung ist nicht ausgeschlossen. 
 
Das Aufgabengebiet im Jugendamt umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Programmarbeit - Aufbau, Führung und Weiterentwicklung einer Koordinierungsstelle  
 

- Überwachung, Steuerung und Einhaltung aller Programmtermine, Projekt Antragstellung 
- Entwicklung, Umsetzung eines Projektkonzeptes 
- Budgetverwaltung, finanzielle Abwicklung des Programmes 
- Entwicklung und Führung eines Kontroll- und Berichtswesens 
- Öffentlichkeitsarbeit 
 

 Projektarbeit - Beratung und Anleitung der Projektträger/Projektplaner 
 

-Anleitung, Fachberatung der Casemanager 
-Kooperationen mit einschlägigen Partnern etablieren, pflegen und Vereinbarungen schließen 
-Sicherstellung der Projektdokumentation 
-Vernetzung des Projekts mit anderen Angeboten und Maßnahmen der Jugendhilfe 
 

Das Aufgabengebiet im Sozialamt umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Sozialraumanalyse - Analyse IST-Zustand gesellschaftlicher Prozesse, Erhebung von Bedarfen, Be-
dürfnissen, Lebenslagen und Probleme der Menschen, Schwächen ermitteln und die zukünftige Ent-
wicklung prognostizieren, daraus Ableitung von einer bedarfsorientierten Sozialplanung auf der 
Grundlage der erhobenen Daten 
 

 Programmarbeit - Aufbau, Führung und Weiterentwicklung einer Koordinierungsstelle 
 

- Überwachung, Steuerung und Einhaltung aller Programmtermine, Projekt Antragstellung 
- Entwicklung, Umsetzung eines Projektkonzeptes 
- Budgetverwaltung, finanzielle Abwicklung des Programmes 
- Öffentlichkeitsarbeit 

 
Die Bewerberinnen/Bewerber müssen über einen Hoch- oder Fachschulabschluss in den Studienrichtungen 
Soziologie, Sozialmanagement, Betriebs oder Volkswirtschaft verfügen. Erfahrungen in der Projektarbeit und 
der Arbeit nach Förderprogrammen werden vorausgesetzt. Die Fähigkeit Netzwerke zu bilden und zu pflegen 
werden ebenso vorausgesetzt. Der Besitz des Führerscheins der Klasse B sowie die Bereitschaft zur dienstli-
chen Nutzung des Privatfahrzeuges gegen Kostenerstattung werden ebenfalls vorausgesetzt. 
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Gesucht werden engagierte Mitarbeiter, die über ein sicheres, gewandtes und kundenorientiertes Auftreten 
sowie über Durchsetzungsvermögen und Konfliktfähigkeit verfügen. Ein hohes Maß an Flexibilität und Belast-
barkeit werden ebenso vorausgesetzt wie eine selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise. Gute 
Kenntnisse mit MS Office werden erwartet. 
 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9 b TVöD. 
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewerbermanagementportal 
INTERAMT (mithilfe des Links auf der Internetseite, mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befähi-
gungs- und Tätigkeitsnachweisen) schriftlich bis zum 02.11.2017 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 
Eichsfeld. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 11. Oktober 2017 
 
 
 
Der Landrat 
 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Pflegefachkraft im Sozialamt 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum 01.01.2018 eine Stelle als 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Pflegefachkraft 
 
im Sozialamt unbefristet in Teilzeitbeschäftigung (35 Wochenstunden) zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Erstgespräche und Beratung der Betroffenen in dessen häuslichen bzw. stationären Umfeld 

 Unterstützung zur Selbsthilfe sowie Hilfe bei der bedarfsgerechten Vermittlung von ambulanten, teil- 
und vollstationären Hilfen sowie anderen Hilfsangeboten im sozialen Umfeld 

 Feststellung des notwendigen pflegerischen Bedarfs nach § 63a SGB XII im Rahmen der Hilfe zur 
Pflege unter Zuziehung und Auswertung von medizinischen Unterlagen und Gutachten 

 Prüfung von Kostenvoranschlägen und Pflege-/Betreuungsverträgen ambulanter Pflegeleistungsan-
bieter sowie Sicherstellung und Überwachung der Qualität der Leistungserbringung im ambulanten 
Rahmen 

 Zusammenarbeit mit Ärzten, mit dem Fachdienst Gesundheit, mit gerichtlich bestellten Betreuern, mit 
Leistungserbringern und anderen Sozialleistungsträgern 

 Mitwirkung bei der Gewährung von Leistungen im Rahmen der Eingliederungshilfe für behinderte 
Menschen nach dem VI. Kapitel SGB XII 

 Zusammenarbeit mit den Leistungsanbietern innerhalb des Landkreises zum bedarfsgerechten Aus-
bau von erforderlichen Leistungen und Diensten im Bereich der ambulanten Pflege  

 
Die Bewerberinnen/Bewerber müssen über die Ausbildung im Bereich der Alten-, Kranken- und Gesundheits-
pflege mit mindestens 3-jähriger Berufserfahrung verfügen, vorzugsweise mit Erfahrung als leitende Pflege-
kraft (PDL) und der Befähigung zur Pflegeberatung nach § 7a SGB XI. Kenntnisse in den Sozialgesetzbü-
chern sind zwingend erforderlich. Der Besitz des Führerscheins der Klasse B sowie die Bereitschaft zur 
dienstlichen Nutzung des Privatfahrzeuges gegen Kostenerstattung werden vorausgesetzt. 
 
Gesucht werden engagierte Mitarbeiter, die über ein sicheres, gewandtes und kundenorientiertes Auftreten 
sowie über Durchsetzungsvermögen und Konfliktfähigkeit verfügen. Ein hohes Maß an Flexibilität und Belast-
barkeit werden ebenso vorausgesetzt wie eine selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise. Gute 
Kenntnisse mit MS Office werden erwartet. 
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Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9 a TVöD. 
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewerbermanagementportal 
INTERAMT (mithilfe des Links auf der Internetseite, mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befähi-
gungs- und Tätigkeitsnachweisen) schriftlich bis zum 02.11.2017 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 
Eichsfeld. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 12. Oktober 2017 
 
 
 
Der Landrat 
 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Sozialhilfe (Hilfe zum Lebensunterhalt sowie 
Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung) im Sozialamt 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt mit Stellenplangenehmigung für das Jahr 2018 (voraussichtlich 
März/April 2018) eine Stelle als 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Sozialhilfe (Hilfe zum Lebensunterhalt sowie Grundsicherung im 
Alter und bei Erwerbsminderung) 

 
im Sozialamt unbefristet in Teilzeitbeschäftigung (20 Wochenstunden) zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Bearbeitung von Anträgen für Leistungen der Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminde-
rung nach dem IV. Kapitel des SGB XII und Leistungen der Hilfe zum Lebensunterhalt nach 
dem III. Kapitel des SGB XII 

 Beratung der Leistungsberechtigten, deren Angehörigen sowie deren Betreuern 

 Anforderung amtsärztlicher Gutachtem für das Ersuchen der Feststellung der dauerhaften 
Erwerbsunfähigkeit bzw. Leistungsfähigkeit im Rahmen des § 45 Abs. 1 SGB XII 

 Erstellen der Bescheide über Bewilligung, Einstellung oder Ablehnung von beantragten  
Leistungen, Darlehen und einmalige Bedarfe   

 Ermittlung der Unterhaltspflichtigen und Erstellung der Rechtswahrungsanzeige im Rahmen 
der Unterhaltsprüfung nach dem BGB und nach dem III. Kapitel des SGB XII 

 Rückforderung von zu Unrecht erbrachten Leistungen 

 Geltendmachung von Ersatz- und Erstattungsansprüchen gegenüber anderer öffentlicher und 
privater Dritter 

 Hilfen zur Überwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten nach dem VIII. Kapitel des  
SGB XII 

 Hilfe in anderen Lebenslagen nach dem SGB IX 

 Hilfe zur Pflege nach dem SGB XII 
 
Die Bewerberinnen/Bewerber müssen über die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, den Ange-
stelltenlehrgang I oder die Befähigung für den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst verfügen. Kennt-
nisse im Sozialrecht insbesondere in den Sozialgesetzbüchern sind erforderlich. 
 
Gesucht werden engagierte und belastbare Mitarbeiter, die über ein sicheres, gewandtes und kundenorien-
tiertes Auftreten aber durchaus auch über Durchsetzungsvermögen und Konfliktfähigkeit verfügen. Vorausge-
setzt wird eine selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise. Gute Kenntnisse mit MS Office werden 
erwartet. 
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Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9a TVöD. 
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewerbermanagementportal 
INTERAMT (mithilfe des Links auf der Internetseite, mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befähi-
gungs- und Tätigkeitsnachweisen) schriftlich bis zum 09.11.2017 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 
Eichsfeld. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 12. Oktober 2017 
 
 
 
Der Landrat 
 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Sozialhilfe (Hilfe zur Pflege und Eingliederungshil-
fe) im Sozialamt 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt mit Stellenplangenehmigung für das Jahr 2018 (voraussichtlich 
März/April 2018) eine Stelle als 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Sozialhilfe (Hilfe zur Pflege und Eingliederungshilfe) 
 
im Sozialamt unbefristet in Teilzeitbeschäftigung (20 Wochenstunden) zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Annahme von Anträgen auf vollstationäre Unterbringung in Alten- und Pflegeheimen und 
Heimen der Eingliederungshilfe  

 Beratung der Hilfeempfänger, deren Angehörigen oder auch deren Betreuer in Fragen der 
Heimunterbringung und Aufklärung über die Mitwirkungspflicht sowie deren Folgen 

 Abforderung von fachlichen Stellungsnahmen sowie Pflegegutachten der Pflegekassen bzw. 
Amtsarzt, Zusammenarbeit u.a. mit Rentenstellen, Banken 

 Entscheidungen im Rahmen der Leistungsgewährung sowie das Fertigen von Bescheiden im 
Rahmen der gesetzlichen Vorschriften, Erarbeitung von Entscheidungsvorlagen für besonders 
schwierige Einzelfälle 

 Ermittlung der bürgerl.-rechtl. Unterhaltsverpflichtungen und Ausstellung der Rechtswah-
rungsanzeigen 

 Anmeldung von Erstattungsansprüchen vorrangiger Leistungsträger wie Wohngeldstelle, 
Grundsicherung, Kranken- und Pflegekassen, Rentenversicherungsträger u. a. 

 Bearbeitung der Anträge auf Eingliederungshilfe in Werkstätten für behinderte Menschen ana-
log sowie Blindenhilfe 

 Berechnung des Barbetrages und Ermittlung von Kostenbeiträgen 

 Kostenersatzprüfung gem. §§ 102 ff. SGB XII, Kostenerstattung gem. § 106 SGB XII   

 Nachlassprüfung, Anfragen bei Amtsgericht zur Ausstellung des Erbscheines 

 Abrechnung der Heimkosten 

 Berechnung der Sozialhilfe nach dem Nettoprinzip (Hilfe zur Pflege) und dem Bruttoprinzip 
(Eingliederungshilfe) für Hilfeempfänger in vollstationären Einrichtungen 

 Vermögens- und Unterhaltsüberprüfungen von Hilfeempfängern bzw. deren Angehörigen 

 Führen und Bearbeiten von Statistiken 
 
Die Bewerberinnen/Bewerber müssen über die Befähigung für den gehobenen nichttechnischen Verwal-
tungsdienst, den Angestelltenlehrgang II oder einen adäquaten Fachhochschulabschluss verfügen. Kenntnis-
se in den Sozialgesetzbüchern sind zwingend erforderlich. 
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Gesucht werden engagierte und belastbare Mitarbeiter, die über ein sicheres, gewandtes und kundenorien-
tiertes Auftreten aber durchaus auch über Durchsetzungsvermögen und Konfliktfähigkeit verfügen. Ein hohes 
Maß an Flexibilität und Belastbarkeit werden ebenso vorausgesetzt wie eine selbstständige und eigenverant-
wortliche Arbeitsweise. Gute Kenntnisse mit MS Office werden erwartet. 
 
 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9 b TVöD. 
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewerbermanagementportal 
INTERAMT (mithilfe des Links auf der Internetseite, mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befähi-
gungs- und Tätigkeitsnachweisen) schriftlich bis zum 09.11.2017 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 
Eichsfeld. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 12. Oktober 2017 
 
 
 
Der Landrat 
 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiters Verwaltung im Veterinär- und Lebensmittelüber-
wachungsamt 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle 
 

einer Sachbearbeiterin/eines Sachbearbeiters Verwaltung 
 
im Veterinär- und Lebensmittelüberwachungsamt am Dienstort Leinefelde-Worbis unbefristet in Vollbe-
schäftigung (40 Stunden) zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Bearbeitung des gesamten Posteinganges und Verteilung an die Sachgebiete 

 Annahme von zentralen Telefoneingängen mit Erteilung einfacher Auskünfte und ggf. Weiterleitung 
an die jeweiligen Mitarbeiter 

 Archivierung von Rechtsvorschriften u. Aktenablage im Bereich Tierseuchenbekämpfung 

 Büromaterialbestellung 

 Organisation und terminliche Koordination von Praktikanten (Studierende der Veterinärmedizin) 

 Ausfertigung von Veranstaltungsgenehmigungen, Zeugnissen und Bescheinigungen für Tierhandel 
einschließlich EU-Verbringungen und Drittlandexporte und Einstufung von Betrieben nach dem Seu-
chenstatus 

 Erstellen von Kostenbescheiden zu Verwaltungsgebühren, Bearbeitung von Kostenbescheiden (Prü-
fung der rechtl. Voraussetzungen, Kostenrahmen und Kostenfestsetzung) 

 Antragsbearbeitung und Abrechnung von Aufwandsentschädigungen für externe Maßnahmen im Be-
reich Tierseuchenbekämpfung; monatliche Meldung an obere Behörde und Abrechnungen gegenüber 
dem Land Thüringen 

 Erstellen von Zulassungs- und Registrierungsbescheiden im Bereich Tierische Nebenprodukte 

 Vor-Ort-Kontrolle auf Einhaltung der Genehmigungsanforderungen im Bereich Tierische Nebenpro-
dukte (Dokumentenprüfung, Überwachung der Traces-Meldungen, Abgleich mit Genehmigungsvor-
gaben); Bei Abweichungen oder Verstößen selbständige Entscheidung nach Rücksprache; monatli-
che Meldung an obere Behörde 

 
Die Bewerberinnen/Bewerber müssen über die abgeschlossene Ausbildung für den mittleren nichttechnischen 
Verwaltungsdienst, zum Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung verfügen. 
 
Vorausgesetzt werden ein sicherer Umgang mit allen Programmen des MS Office-Paketes sowie der Besitz 
des PKW-Führerscheins. 
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Gesucht werden engagierte und belastbare Mitarbeiter. Sie sollten sich auf unterschiedliche Situationen ein-
stellen können, über eine gute mündliche und schriftliche Kommunikationskompetenz, ein hohes Verantwor-
tungsbewusstsein, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen verfügen. 
 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 7 TVöD. 
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewerbermanagementportal 
INTERAMT (siehe Link im Intranet, Registrierung notwendig) bis zum 09.11.2017 (Bewerbungseingang) an 
den Landkreis Eichsfeld, Sachgebiet Personal. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 12.10.2017 
 
 
 
Der Landrat 
 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiters EDV im Hauptamt 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt mit der Genehmigung des Stellenplanes (voraussichtlich März 2018) 
die Stelle 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter EDV 
 
im Hauptamt in Vollbeschäftigung (40 Stunden/Woche) unbefristet zu besetzen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst überwiegend folgende Arbeitsschwerpunkte: 
 

 Systemadministration Schulen: 
 

 Vollständige Administration der pädagogischen Netze sowie Mitarbeit bei der Admi-
nistration der Verwaltungsnetze in den Schulen des Landkreises 

 Installation und Wartung der eingesetzten Hard- und Software 

 Mitwirkung bei Systemtests und Funktionsprüfungen 

 Begleitung von Umstellungs- und Einführungsprozessen neuer Hard- und Software 
 

 Anwenderbetreuung Schulen: 
 

 Ansprechpartner der Schulen bei IT-Problemen im täglichen Betrieb 

 Schulung und Einweisung in die Nutzung der Hard- und Software 
 

 Second-Level-Support inkl. Anwendungsbetreuung/Verfahrensadministration: 
 

 Administrative Tätigkeiten 

 Erweiterte Betreuung zentraler Anwendungen (z. B. Office, DMS, Ticketsysteme) so-
wie deren Schnittstellen zu den Fachverfahren 

 Betreuung komplexer Fachanwendungen der Fachämter; Koordination zwischen Her-
steller, Fachadmin und Anwender 

 Updatepflege; Clientmanagement; Mobile Device Management 
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Des Weiteren gehören folgende Tätigkeiten zum Aufgabengebiet: 
 

 Systemadministration Verwaltung: 
 

 Administration von Lösungen zur Anwendungs-, Desktop- und Servervirtualisierung 
auf Basis von VMware, vSphere und Citrix XenApp/XenDesktop 

 Zentraler Verzeichnisdienst (Active Directory) 

 MS Exchange, MS Sharepoint, MS Server 

 Administration von Speichersystemen und Speicherdiensten (SAN, NAS, Fileservice, 
Cloudspeicher); von Backup-Software sowie Erstellung; Ausführen und Überwachung 
der Backup-/Restore-Jobs 

 Administration IP-Telefonie   
 

 IT-Sicherheit: 
 

 Mitarbeit beim Schutz der IKT-Systeme und Datenbestände von Verwaltung und 
Schulen vor Missbrauch und Verlust 

 Erarbeitung und Umsetzung entsprechender Sicherheitskonzepte sowie von Backup-
strategien 

 Umsetzung der Vorgaben des Informationssicherheits- und Datenschutzbeauftragten 

 Durchführung von Sicherheitsanalysen und –tests 
 

 Planung/Projektmanagement: 
 

 Mitarbeit bei der strukturellen und konzeptionellen Weiterentwicklung der  
IKT-Systemlandschaft 

 Projektmanagement und -koordination von IKT-Projekten 
 
Die Bewerber/Bewerberinnen müssen über einen Berufsabschluss als Fachinformatiker/Fachinformatikern der 
Fachrichtung Anwendungsentwicklung oder Systemintegration verfügen. 
 
Neben fundierten Kenntnissen in der Administration von aktuellen Windows Betriebssystemen (Client, Server) 
werden Erfahrungen in der Administration von Linux-basierten Betriebssystemen sowie die Bereitschaft zur 
stetigen Weiterbildung in diesem Bereich (Schulungen, Zertifizierungen) vorausgesetzt. Eine LPIC Zertifizie-
rung innerhalb der letzten 5 Jahre ist von Vorteil. Ebenfalls vorteilhaft sind Erfahrungen in der Administration 
von Dokumenten-Management-Systemen (DMS). 
 
Der Besitz des Führerscheins der Klasse B sowie die Bereitschaft zur dienstlichen Nutzung des Privatfahr-
zeuges gegen eine Kostenerstattung werden vorausgesetzt. 
 
Gesucht werden engagierte und flexibel einsetzbare Mitarbeiter, die sich auf unterschiedliche Situationen 
einstellen können, über ein gutes Einfühlungsvermögen, gute mündliche und schriftliche Kommunikations-
kompetenz, Kooperationsfähigkeit, Methodenkompetenz, wie analytisches und strategisches Denken sowie 
Organisationsfähigkeit verfügen. 
 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9 b TVöD. 
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewerbermanagementportal 
INTERAMT (mithilfe des Links auf der Internetseite, mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befähi-
gungs- und Tätigkeitsnachweisen) schriftlich bis zum 16.11.2017 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 
Eichsfeld. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 12.10.2017 
 
 
 
Der Landrat 
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Schulsachbearbeiterin/Schulsachbearbeiter am Gymnasium "Johann Georg Linge-
mann" in Heilbad Heiligenstadt 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum 01.01.2018 die Stelle 
 

Schulsachbearbeiterin/Schulsachbearbeiter 
am Gymnasium "Johann Georg Lingemann" in Heilbad Heiligenstadt 

 
in Teilzeitbeschäftigung (25 Stunden/Woche) unbefristet zu besetzen. 
 
Die Tätigkeit bietet neben der Erledigung der erforderlichen Schreibarbeiten ein breites Aufgabenspektrum,  
z. B. Aufgaben im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (Bearbeiten von Rechnungen, Verwaltung des 
Schulbudgets etc.), die Organisation und Abrechnung der Schulspeisung, Bearbeitung der Anforderungen für 
die Schülerbeförderung, Erarbeitung von Schulstatistiken, Inventarisierung, Verwalten der Schülerakten sowie 
der allgemeine Telefon- und Auskunftsdienst. 
 
Die Bewerberinnen/Bewerber müssen über eine abgeschlossene Ausbildung zur Verwaltungsfachangestell-
ten/zum Verwaltungsfachangestellten (bzw. Befähigung für den mittleren nichttechnischen Verwaltungs-
dienst), Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (wünschenswert mit Wahlqualifikation für den öffentlichen 
Dienst) oder Fachangestellte/Fachangestellter für Bürokommunikation verfügen. 
 
Voraussetzung für die Besetzung dieser Stelle sind umfangreiche PC-Kenntnisse sowie Kenntnisse im Um-
gang mit Microsoft Word und Microsoft Excel. Des Weiteren sind für die Ausübung der Tätigkeiten schreib-
technische Kenntnisse und ein sehr gutes Organisationsvermögen erforderlich. 
 
Gesucht werden engagierte und sorgfältige Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter, die sich auf unterschiedliche Situati-
onen einstellen können, über eine gute mündliche und schriftliche Kommunikationskompetenz verfügen sowie 
ein gutes Einfühlungsvermögen zu Kindern und Jugendlichen haben. Beraterische Fähigkeiten werden vo-
rausgesetzt. 
 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 5 TVöD. Der Urlaub ist grundsätzlich in der Ferienzeit zu 
nehmen. 
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewerbermanagementportal 
INTERAMT (mithilfe des Links auf der Internetseite, mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befähi-
gungs- und Tätigkeitsnachweise) schriftlich bis zum 16.11.2017 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 
Eichsfeld. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 12.10.2017 
 
 
 
Der Landrat 
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Landratsamt Kyffhäuserkreis, Markt 8, 99706 Sondershausen 
 

Bekanntmachung des endgültigen Wahlergebnisses der Bundestagswahl am 
24.09.2017 im Wahlkreis 189 
 
Der Kreiswahlleiter für den Bundestagswahlkreis 189 (Eichsfeld – Nordhausen - Kyffhäuserkreis) gibt gemäß  
§ 79 Abs. 1 der Bundeswahlordnung das endgültige Wahlergebnis der Bundestagswahl für die Wahl zum  
19. Deutschen Bundestag am 24.09.2017 bekannt: 
 
Wahlberechtigte:   216.673 
Wähler:    158.339 
 
Ungültige Erststimmen:         2.264 
Gültige Erststimmen:   156.075 
 
Von den gültigen Erststimmen entfielen auf 
 

1. Grund, Manfred      59.318 
2. Steinke, Kersten     23.848 
3. Lemme, Steffen-Claudio    22.320 
4. Pohl, Jürgen     33.402 
5. Kespohl, Stephanie      3.992 
7. Krügel, Ronald       7.633 

   9. Reiche, Uwe       2.869 
 10. Vogt, Karl Edmund      1.929 
 16. Rascopp, Severin         386 
 17. Rieth, Eckehart          378 

 
Ungültige Zweitstimmen:     2.410 
Gültige Zweitstimmen: 155.929 
 
Von den gültigen Zweitstimmen entfielen auf 
 

1. CDU    52.667 
2. DIE LINKE   22.613 
3. SPD    21.652 
4. AfD    32.854 
5. GRÜNE     4.778 
6. NPD      2.473 
7. FDP    11.974 
8. PIRATEN        503 
9. FREIE WÄHLER    2.167 

      10. ÖDP / Familie..     1.166 
      11. MLPD         153 
      12. BGE         865 
      13. DM         349 
      14. Die PARTEI     1.474 
      15. V-Partei³        241 
 
Der Kreiswahlausschuss stellte auf seiner Sitzung am 28.09.2017 fest, dass der Bewerber Herr Manfred Grund 
(Kreiswahlvorschlag Nr. 1) die meisten Stimmen auf sich vereinigt hat und damit im Wahlkreis 189 gewählt ist. 
 
 
 
Dr. Thiele 
Kreiswahlleiter 
 
 
Sondershausen, den 09.10.2017 


