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Öffentliche Stellenausschreibungen 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) Verwaltung/Theaterkasse im Eichsfelder Kul-
turhaus 
 

Das Eichsfelder Kulturhaus in Heilbad Heiligenstadt -ein Eigenbetrieb des Landkreises Eichs-

feld- sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  

 

Sachbearbeiter (m/w/d) für die Verwaltung/Theaterkasse 

 

in Teilzeit. 

 

Aufgabenprofil 

 

Als Mitarbeiter(in) für die Theaterkasse sind Sie an repräsentativer Stelle verantwortlich für: 

 

- Aufnahme, Buchung, Reservierung und Verkauf von Eintrittskarten für die Veranstaltun-

gen des Eichsfelder Kulturhauses 

- telefonische und persönliche Kundenberatung zu den angebotenen Veranstaltungen und 

den Möglichkeiten, Eintrittskarten und Abonnements jeder Art zu erwerben 

- Verwaltung der Abonnements 

- Programmierung der Stammdaten für die Spielpläne des Eichsfelder Kulturhauses 

- Rechnungsbearbeitung 

- Kassenverwaltung (Zuständigkeit für die Tages- und Abendkasse, Kassenbuchführung, 

Führen der Wechselgeldkasse, Umgang mit Bargeld, Abrechnung mit Agenturen) 

- weitere Verwaltungstätigkeiten (Werbung, Datenpflege, Sekretariatsarbeiten, Vermitt-

lung, Catering, Dekoration) 

 

Zur Beantwortung weiterer Fragen zum Aufgabenprofil steht Ihnen gern Frau Köchy, Leiterin des 

Eichsfelder Kulturhauses, telefonisch unter der Nummer 03606 608060 zur Verfügung. 

 

Bewerberprofil 

 

- abgeschlossene Ausbildung mit einer Ausbildungsdauer von mindestens 3 Jahren als 

Kaufmann/-frau für Büromanagement, Fachangestellte/r für Bürokommunikation oder 

vergleichbare Ausbildung 

- sprachliche Gewandtheit, freundliches und verbindliches Auftreten 

- Freude und Talent im Umgang mit Menschen 

- Servicebewusstsein 

- Verkaufsgeschick 

- Erfahrungen in Verkaufssituationen und/oder im Umgang mit einem Ticketing-System 

sind von Vorteil. 

- Die Bereitschaft zur Arbeit zu unregelmäßigen Arbeitszeiten (z. B. Wochenendarbeit und 

Arbeit in den Abendstunden bei Veranstaltungen des Eichsfelder Kulturhauses) wird vo-

rausgesetzt. 

- gepflegtes Erscheinungsbild und angemessene Umgangsformen 

- Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Flexibilität, Selbstständigkeit 

- Führerschein Klasse B 

 

Wir bieten Ihnen 

 

- ein Arbeitsverhältnis nach den tariflichen Bestimmungen des TVöD (VKA) 

- Entgeltgruppe: E 5 TVöD/VKA (Eingruppierung unter Berücksichtigung der persönli-

chen Voraussetzungen) 

- Die durchschnittliche wöchentliche Arbeitszeit beträgt 25 Stunden und umfasst neben 

den Werktagen auch das Wochenende und u. U. Feiertage. 
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Ihre Bewerbung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Be-

werber-Managementportal INTERAMT (www.interamt.de, mithilfe des Links auf der Internetsei-

te, Registrierung notwendig) bis zum 08.02.2019 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 

Eichsfeld.  

 

Die Eichsfelder Kulturbetriebe sehen sich der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht 

schwerbehinderten Beschäftigten verpflichtet und begrüßen deshalb Bewerbungen schwerbehin-

derter Menschen. Schwerbehinderte können bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher 

Leistung bevorzugt berücksichtigt werden. Bitte legen Sie der Bewerbung in diesem Fall einen 

entsprechenden Nachweis bei. 

 

Die Eichsfelder Kulturbetriebe gewährleisten die berufliche Gleichstellung von Frauen und Män-

nern. 

 

 

Planungskoordinator (m/w/d) für ein Projekt im Rahmen der Armut-

spräventionsrichtlinie im Sozialamt 
 

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle eines 

 

Planungskoordinators (m/w/d) 

 

für ein Projekt im Rahmen der Armutspräventionsrichtlinie im Sozialamt befristet bis zum 

31.12.2020 in Vollbeschäftigung (40 Stunden) zu besetzen. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 

 

 Zentrale Koordinierungsstelle 

Aufbau und spätere Weiterentwicklung einer zentralen Koordinierungsstelle für die Pla-

nung des gesamten sozialen Sektors der Kreisverwaltung unter Einbeziehung der einzel-

nen Fachplanungen 

 Berichtswesen und Planung 

Bedarfsanalyse und Bestandspflege von Sozialdaten 

 Armutspräventionsstrategie 

Erarbeitung einer langfristigen Armutspräventionsstrategie für den Landkreis Eichsfeld im 

Laufe des Projektzeitraums 

 Projektarbeit 

Initiierung und Vernetzung von Projekten im sozialen Bereich 

 Externe Zusammenarbeit 

Kreisübergreifende Zusammenarbeit mit dem Sozialministerium, dem Institut für kom-

munale Planung und Entwicklung sowie den Planungskoordinatoren der anderen thüringi-

schen Landkreise und kreisfreien Städte 

 Netzwerkarbeit 

Stärkung der lokalen Netzwerkarbeit unter Einbeziehung der externen Akteure in die Pla-

nungsprozesse, insbesondere die freien Träger der Wohlfahrtspflege, Jobcenter und der 

Bundesagentur für Arbeit 

 

Die Bewerber (m/w/d) müssen über ein Hoch- oder Fachschulabschluss in den Studienrichtun-

gen Soziologie, Sozialmanagement, Betriebs- oder Volkswirtschaft besitzen. Erfahrungen in der 

Projektarbeit sind erforderlich. 

 

Die Bewerber (m/w/d) sollten weiterhin über gute kommunikative Fähigkeiten verfügen und ein 

kompetentes und überzeugendes Auftreten haben. Initiative, selbständiges Arbeiten und sachli-

ches Auftreten sowie ein hohes Maß an sozialer Kompetenz im Umgang sind Voraussetzung. 

 

 

 

http://www.interamt.de/
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Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe E 9 c TVöD. 

 

Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und 

Interesse an dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewer-

bermanagementportal INTERAMT (siehe Link im Intranet, Registrierung notwendig) bis zum 

14.02.2019 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld, Sachgebiet Personal. 

 

 

Projektmitarbeiter/Casemanager (m/w/d) für das Projekt Jugend 
stärken im Quartier im Jugendamt 
 

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle eines 

 

Projektmitarbeiters/Casemanager (m/w/d) 

 

für das Projekt Jugend stärken im Quartier im Jugendamt befristet bis zum 30.06.2022 in 

Vollbeschäftigung (40 Stunden) zu besetzen. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 

 

• Einzelfallarbeit 

• Gruppenarbeit 

• Kooperationsarbeit 

• Querschnittsaufgaben 

• Umsetzung Mikroprojekte 

 

Die Bewerber (m/w/d) müssen über einen Diplom-, Bachelor-, Masterabschluss in Sozialer 

Arbeit mit staatlicher Anerkennung, Diplom-, Bachelor-, Magister- oder Masterabschluss in 

Psychologie oder in Erziehungswissenschaften mit dem Schwerpunkt Sozialpädagogik, Bachelor- 

oder Masterabschluss in einem Studienfach der Kindheitspädagogik mit staatlicher 

Anerkennung, psychologischer Psychotherapeut, Kinder- und Jugendlichenpsychotherapheut 

oder vergleichbarer Abschluss verfügen. 

 

Die Bewerber (m/w/d) sollten weiterhin über gute kommunikative Fähigkeiten verfügen und ein 

kompetentes und überzeugendes Auftreten haben. Initiative, selbständiges Arbeiten und 

sachliches Auftreten sowie ein hohes Maß an sozialer Kompetenz im Umgang sind 

Voraussetzung. 

 

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe S 11 b TVöD. 

 

Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und 

Interesse an dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das 

Bewerbermanagementportal INTERAMT (siehe Link im Intranet, Registrierung notwendig) 

bis zum 18.02.2019 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld, Sachgebiet 

Personal. 
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Sachbearbeiter (m/w/d) Zentrale Vergabestelle im  

Finanzverwaltungsamt 
 

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt voraussichtlich zum nächstmöglichen Zeitpunkt die 

Stelle eines 

 

Sachbearbeiters Zentrale Vergabestelle (m/w/d) 

 

im Finanzverwaltungsamt in Vollbeschäftigung (40/40) unbefristet zu besetzen. 

 

Die Stelle beinhaltet folgende Tätigkeitsschwerpunkte: 

 

• Koordination der Vergabeverfahren und Zusammenführen von Arbeitsabläufen 

• Anleitung der Mitarbeiter in den Fachämtern und Klärung bei Fragen zur Ausschreibungs-

tätigkeiten 

• Prüfung der von den Fachämtern gefertigten Leistungsbeschreibungen, Abstimmung der 

Wertungskriterien, Festlegung der Vergabeart 

• Erarbeiten und Zusammenstellung der Vergabeunterlagen 

• Durchführung der jeweiligen Vergabearten für jegliche Liefer- und Dienstleistungen auf 

Grundlage der gesetzlichen Regelungen 

• Erstellen des Vergabevermerkes 

• Versendung von Vorinformationen an die Bieter und Erstellung der Beschlussvorlage für 

den Kreisausschuss bei öffentlichen Ausschreibungen und EU-Verfahren 

• Auftragserteilung/Zuschlagserteilung 

• Veröffentlichung vergebener Aufträge bei beschränkten Ausschreibungen 

• Vertretung gegenüber der Vergabekammer mit Fertigung von Stellungnahmen 

• Beratung der Ämter und Beteiligten des Landkreises, sowie der kreisangehörigen Städten 

und Gemeinden in vergaberechtlichen Angelegenheiten 

 

Die Bewerber (m/w/d) müssen über die Ausbildung für den gehobenen nichttechnischen Verwal-

tungsdienst, den Angestelltenlehrgang II oder einen adäquaten Fachhochschulabschluss verfü-

gen. Gute EDV-Kenntnisse, die Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungen, selbstständige, 

strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise werden vorausgesetzt. 

 

Gesucht werden engagierte, belastbare und flexibel einsetzbare Mitarbeiter, die sich auf unter-

schiedliche Situationen einstellen können, über ein gutes Einfühlungsvermögen, Organisations-

fähigkeit und Leistungsbereitschaft, über kommunikative und beraterische Fähigkeiten sowie 

eine team- und ergebnisorientierte Arbeitsweise verfügen. 

 

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9 c TVöD. 

 

Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und 

Interesse an dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewer-

ber-Managementportal INTERAMT (mithilfe des Links auf der Internetseite, Registrierung 

notwendig) bis zum 14.02.2019 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. 
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Musikschullehrer (m/w/d) für das Fach Violine in der  

Eichsfelder Musikschule Leinefelde 
 

Die Eichsfelder Musikschule Leinefelde beabsichtigt zum 01.05.2019 eine Stelle als  
 

Musikschullehrer (m/w/d) für das Fach Violine 
 

in Teilzeit zu besetzen. Die Stelle ist als Mutterschutzvertretung zunächst befristet bis 

zum 06.07.2019. Die Elternzeitvertretung ist nach derzeitigem Kenntnisstand voraussicht-

lich bis zum 19.07.2020 erforderlich. Es handelt sich um ein Arbeitsverhältnis nach den tarifli-

chen Bestimmungen des TVöD (VKA). 
 

Aufgabenprofil: 
 

• Einzel-, Partner- und Gruppenunterricht im Fach Violine 

• aktive Gestaltung der Fachgruppenarbeit, Kammerensemblearbeit und der Stimmproben-

arbeit des Kinderstreichorchesters 

• Begleitung und Betreuung der Schülerschaft bei Veranstaltungen der Musikschule 

• Begleitung und Betreuung von Wettbewerbsschülern auf Regional-, Landes- und Bundes-

ebene 
 

Zur Beantwortung weiterer Fragen zum Aufgabenprofil steht Ihnen gern Herr Greßler, Leiter der 

Eichsfelder Musikschule Leinefelde, telefonisch unter der Nummer 03605 512206 zur Verfügung. 
 

Unsere Erwartungen an Ihre Qualifikation: 
 

1. Fachliche Anforderungen 
 

• abgeschlossenes bzw. im Abschluss befindliches künstlerisches/ musikpädagogisches 

Studium im Fach Violine 

• Erfahrung im Unterrichten 

• Erfahrung in der Kammerensemblearbeit und der Orchesterstimmprobenarbeit 

• Es wird die Fähigkeit zu pädagogisch und künstlerisch fundierter und methodisch vielfäl-

tiger Arbeit mit Kindern, Jugendlichen und Erwachsenen bei der Betreuung von Anfän-

gern bis zu Fortgeschrittenen (z. B. Studien- und Wettbewerbsvorbereitung) erwartet. 
 

2. Persönliche Anforderungen 
 

• Motivationsgeschick, Kreativität, Einfallsreichtum 

• Engagement bei der Gestaltung des Musikschullebens 

• Flexibilität 

• Offenheit, Freundlichkeit und Souveränität im Umgang mit Schülern, Eltern und Kollegen 
 

Wir bieten Ihnen: 
 

• ein Arbeitsverhältnis nach den tariflichen Bestimmungen des TVöD (VKA) 

• Entgeltgruppe: E 9 a/9 b TVöD/VKA (in Abhängigkeit von der Ausbildung) 

• Arbeitszeit: 18 Unterrichtseinheiten à 45 Minuten, Hinzu kommen die üblichen tariflichen 

Zusammenhangstätigkeiten. (Für vollbeschäftigte Musikschullehrer (m/w/d) gilt tarifver-

traglich eine regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit von 30 Unterrichtsstunden zu je 45 

Minuten zzgl. Zusammenhangstätigkeiten.) Falls erforderlich, ist es möglich, die Unter-

richtsstunden auf mehrere Bewerber (m/w/d) aufzuteilen. 

• Arbeitsorte: Leinefelde und Heilbad Heiligenstadt 

(Außenstelle der Eichsfelder Musikschule) 
 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte legen 

Sie der Bewerbung in diesem Fall einen entsprechenden Nachweis bei. 
 

Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und 

Interesse an dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung über das Bewer-

ber-Managementportal INTERAMT (www.interamt.de, mithilfe des Links auf der Internetseite, 

Registrierung notwendig) bis zum 15.02.2019 (Bewerbungseingang) an den Landkreis 

Eichsfeld. 

 


