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Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Offentliche Stellenausschreibungen

Sachbearbeiter Vollstreckung (m/w/d) im Finanzverwaltungsamt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt nachstmdoglichen Zeitpunkt und zum 01.04.2020 jeweils
eine Stelle als

Sachbearbeiter Vollstreckung (m/w/d)
im Finanzverwaltungsamt in Vollbeschiaftigung (40/40) unbefristet zu besetzen.

Die Stelle beinhaltet folgende Tatigkeitsschwerpunkte:

o Vollstreckung von Forderungen des Landkreises Eichsfeld (eigene Forderungen)

o Erfassung und Aufbereitung eingehender Amtshilfeersuchen (fremde Forderungen)

o Ermittlung der Einkommens- und Vermdgensverhaltnisse (Recherchen und Auskunftsein-
holung)

o Vollstreckung in 6ffentlich-rechtliche und privatrechtliche Forderungen und andere Rech-
te; Androhung und Festsetzung von Zwangsgeldern; Antrag auf Abnahme der Vermo-
gensauskunft

o Bearbeitung von Antragen zur Gewahrung von vorlaufigem Vollstreckungsschutz

. Beantragung und Bearbeitung von Zwangsversteigerungen, -verwaltungen (Immobiliar-

vollstreckung)

Die Bewerber (m/w/d) missen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachan-
gestellten, Uber die Befahigung fir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst bzw. lber
eine gleichwertige Ausbildung verfligen.

Dariber hinaus sind Kenntnisse im Bereich der Verwaltungsvollstreckung/Vollstreckung und den
angrenzenden Rechtsgebieten (ZPO, BGB, InsO u. a.) winschenswert.

Vorausgesetzt werden ein sicherer Umgang und gute Kenntnisse mit MS Office. Gesucht werden
engagierte, flexibel einsetzbare Mitarbeiter (m/w/d), die sich auf unterschiedlichste Situationen
einstellen kénnen, Uber ein gutes Einflihlungsvermdgen, kommunikative und beraterische Fa-
higkeiten sowie Uber eine team- und ergebnisorientierte Arbeitsweise verfligen.

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 8 TVG6D.

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online tiber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 15.03.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kdnnen nicht bertcksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklarung-fachaemter.htmi
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Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld |

Sachbearbeiter Forderungsmanagement (m/w/d) im Finanzverwal-
tungsamt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt voraussichtlich zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine Stel-
len eines

Sachbearbeiters Forderungsmanagement (m/w/d)
im Finanzverwaltungsamt in Vollbeschaftigung (40/40) unbefristet besetzen.

Die Stelle beinhaltet folgende Tatigkeitsschwerpunkte:

o Bearbeitung von Stundungen (Antragsannahme und -bearbeitung, Prifung An-
tragsunterlagen und Einkommens- und Vermdgensverhaltnisse einschlieBlich Be-
stellung von Sicherheiten und Grundbuchauswertungen, Buchung in der Fachsoft-
ware Infoma)

o Zentrale Insolvenzstelle, Schuldenbereinigungsplane

o Bearbeitung von Niederschlagungen und Aussetzungen sowie Erldssen (Inhaltliche
Prifung, Uberwachung und Buchung in der Fachsoftware Infoma)

o Abwicklung offener Forderungen im Bereich der Abfallgebihren einschlieBlich
Ermittlung der Eigentumsverhdltnisse

o Prifung und Erfassung eingehender Amtshilfeersuchen in der
Fachsoftware Infoma

Die Bewerber (m/w/d) missen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachan-
gestellten, zum Finanzbuchhalter, die Befahigung fir den mittleren nichttechnischen Verwal-
tungsdienst oder Uber eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung verfligen.

Vorausgesetzt werden ein sicherer Umgang und gute Kenntnisse mit MS Office. Gesucht werden
engagierte, flexibel einsetzbare Mitarbeiter (m/w/d), die sich auf unterschiedlichste Situationen
einstellen kdénnen, Uber ein gutes Einflihlungsvermdgen, kommunikative und beraterische Fa-
higkeiten sowie Uber eine team- und ergebnisorientierte Arbeitsweise verfligen.

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 8 TVGOD.

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online Uber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 15.03.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kénnen nicht berlicksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklarung-fachaemter.htmi
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Sachbearbeiter Zahlungsabwicklung (m/w/d) im Finanzverwaltungs-
amt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nachstmdoglichen Zeitpunkt eine Stelle als
Sachbearbeiter Zahlungsabwicklung (m/w/d)

im Finanzverwaltungsamt in Vollbeschaftigung (40/40) befristet zur Elternzeitvertre-
tung zu besetzen.

Die Stelle beinhaltet folgende Tatigkeitsschwerpunkte:

o Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs

o Bearbeitung und Buchung der Bankkontoauszlige sowie Buchung von Zahlungs-
ein- und -ausgangen, Erstellen des Tagesabschlusses

o Durchfihrung von Mahnlaufen und den dazu erforderlichen Auswertungsarbeiten;

in diesem Zusammenhang sind anfallende Nebenforderungen auf deren Berechti-
gung hin zu prifen und nach eigenem Ermessen festsetzen

o Wahrnehmung der Aufgaben in der Barkasse im Vertretungsfall (Tagesabschluss
und Buchung)
o Abwicklung sonstiger kassentechnischer Vorgange (Betreuung des Kassenautoma-

ten, Weiterleitung von Antrdgen auf Ratenzahlung/ Stundung, Durchflihrung von
Verrechnungen, Bearbeitung von Bankverbindungen/ SEPA-Mandaten etc.)
o Monatliche Auszahlungen im Bereich Asyl

Die Bewerber (m/w/d) missen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachan-
gestellten (m/w/d), Uber die Befahigung fir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst
verfligen oder Uber eine gleichwertige kaufmannische Ausbildung verfiigen.

Gute EDV-Kenntnisse, die Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungen, der Besitz der Fahrer-
laubnis (Klasse B) sowie die Bereitschaft, das Privatfahrzeug auch fir dienstliche Zwecke zu
nutzen, werden vorausgesetzt.

Kenntnisse im neuen Kommunalen Finanzwesen sowie praktisches Arbeiten und Erfahrungen
mit Infoma New Kommunal, dem Rechnungsworkflow des Landkreises Eichsfeld, der Abwicklung
des Zahlungsverkehrs und dem Forderungsmanagement sind von Vorteil.

Gesucht werden engagierte, belastbare und flexibel einsetzbare Mitarbeiter/innen, die sich auf
unterschiedliche Situationen einstellen kénnen, Gber ein gutes Einfihlungsvermégen, Organisa-
tionsfahigkeit und Leistungsbereitschaft, iUber kommunikative und beraterische Fahigkeiten so-
wie eine team- und ergebnisorientierte Arbeitsweise verfligen.

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 7 TVG6D.

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online tiber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 15.03.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kdnnen nicht berlicksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklarung-fachaemter.htmi
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Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Sachbearbeiters Brand- und Katastrophenschutz (m/w/d)

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nachstmdoglichen Zeitpunkt befristet zur Mutter-
schutz- und Elternzeitvertretung die Stelle eines

Sachbearbeiters Brand- und Katastrophenschutz (m/w/d)
im Rechts- und Ordnungsamt in Vollbeschdftigung (40 Stunden/Woche) zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

o Organisation und Durchflihrung der Aufsicht Uber die Einheiten und Einrichtungen des
Katastrophenschutzes

o Erstellung und stetige Fortschreibung des Katastrophenschutzplanes sowie der Alarm-
und Einsatzplane der Einheiten des Katastrophenschutzes

o Durchfiihrung von BeschaffungsmaBnahmen fiir Einheiten und Einrichtungen des Kata-
strophenschutzes und Einrichtungen des Brandschutzes

o Verwaltung der kreis- und bundeseigenen KAT-Fahrzeuge und KAT-Ausriistungen, sowie
der kreiseigenen Feuerwehrfahrzeuge

o Bearbeitung von Foérdermittelantragen der Einheiten und Einrichtungen des Katastro-
phenschutzes, sowie der Feuerwehren der kreisangehdrigen Gemeinden

o Organisation, Durchfiihrung und Uberwachung der Aus- und Weiterbildung der Feuer-

wehren der kreisangehdérigen Gemeinden, der Einheiten des Katastrophenschutzes und
des KAT-Stabes des Landkreises

o Planung und Durchfiihrung von KAT-Ubungen nach der ThiirKatVO
o Mitwirkungen bei der Aufsicht Giber die Feuerwehren der kreisangehdrigen Gemeinden
o Mitwirkung bei der Planung der Stitzpunktfeuerwehren, sowie Erstellung und Fortschrei-

bung der Alarm- und Einsatzplane

Die Bewerber (m/w/d) miussen lber die Befahigung fiir den gehobenen nichttechnischen Ver-
waltungsdienst, den Angestelltenlehrgang II oder Uber einen adaquaten Fachhochschulabschluss
verfligen.

Winschenswert sind u. a. Kenntnisse im Brand- und Katastrophenschutz.

Gesucht werden engagierte und belastbare Mitarbeiter, die sich auf unterschiedliche Situationen
einstellen kdénnen, Gber eine gute miindliche und schriftliche Kommunikationskompetenz, ein
hohes Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsvermdégen sowie die Fahigkeit zur strukturier-
ten, selbstédndigen Arbeitsweise verfligen.

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9 c TV4D.

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online Gber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 29.03.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kénnen nicht berlicksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/Datenschutz/Datenschutzerklarung der Fachamter/Hauptamt
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