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Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Offentliche Stellenausschreibungen

Sachbearbeiter Finanzwirtschaft (m/w/d) im Finanzverwaltungsamt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle eines

Sachbearbeiters Finanzwirtschaft (m/w/d)

im Finanzverwaltungsamt in Vollbeschiaftigung (40/40) unbefristet zu besetzen.

Die Stelle beinhaltet folgende Tatigkeitsschwerpunkte:

Haushaltsplanung
o Mitwirkung bei der Erarbeitung von Eckwerten flr die Haushaltsplanung
als Vorgaben fir die Teilhaushalte
o Prifung und Vergleich der Plandaten flr die Teilhaushalte
o Mitwirkung bei der Erarbeitung des Entwurfs des Ergebnis- und Finanzplans

Haushaltsdurchfiihrung

o Haushalts- und Budgetiiberwachung (Uberwachung der zur Verfiigung stehenden
Haushaltsmittel, laufende Budgetkontrolle sowie periodische Kontenabstimmung)

o Uberwachung der Zuweisungen und Zuschiisse (Férdermittel)

o Erstellung und Auswertung von Berichten zur Kontrolle der Mittelverwendung

o Bearbeitung von Mittelfreigaben und Antragen lber- und auBerplanmaBiger

Haushaltsmittel

Jahresabschluss
o Uberpriifung der Ergebnisse im Gesamtergebnis- und Gesamtfinanzhaushalt
o Prifung und Ubertragung von Haushaltsermachtigungen

Priifung der Rechnungen und Vorbereitung fiir die Ubernahme in den Rech-
nungsworkflow

Die Bewerber (m/w/d) mussen Uber die eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Verwaltung
(Befahigung fir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst), eine Ausbildung zum Ver-
waltungsfachangestellten oder lGber eine Ausbildung zum Kaufmann fir Bliromanagement mit
der Wahlqualifikation Offentliche Finanzwirtschaft verfiigen.

Erforderlich sind:

haushaltsrechtliche und betriebswirtschaftliche Kenntnisse
anwendungssicherer Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)
zuverlassige und gewissenhafte Arbeitsweise

Eigeninitiative sowie selbstdndiges und verantwortungsbewusstes Handeln
Kommunikations- und Organisationsfahigkeit

Flexibilitat, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

Winschenswert sind:

Kenntnisse und Erfahrungen im kommunalen Haushalts- und Finanzwesen
Fahigkeit zum selbstandigen, kreativen und konzeptionellen Denken
Team- und Konfliktfahigkeit

Bereitschaft zur Qualifizierung und Weiterbildung
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Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 8 TV6D.

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online Uber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 02.06.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kénnen nicht bericksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/Datenschutz/Datenschutzerklarung der Fachamter/Hauptamt.

Sachbearbeiter Geschiaftsbuchhaltung (m/w/d) im
Finanzverwaltungsamt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle eines
Sachbearbeiters Geschiaftsbuchhaltung (m/w/d)

im Finanzverwaltungsamt in Vollbeschiftigung (40/40) befristet zur Mutterschutz-
und Elternzeitvertretung zu besetzen.

Die Stelle beinhaltet folgende Tatigkeitsschwerpunkte:

o Erfassung/Vormerkung von Auftragen und Bestellungen

o Prifung und Kontierung von Ein- und Ausgangsrechnungen

. Kontierung von Rechnungen und Bearbeitung von Buchungsvorgangen im debitorischen
und kreditorischen Bereich

o Erledigung von Schriftwechsel mit vorbereitendem Charakter und telefonischen Anfragen
von Debitoren und Kreditoren sowie interne Anfragen, Anwenderberatung im Programm

o Recherche und Pflege der Stammdaten im Finanzinfosystem

Die Bewerber (m/w/d) missen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachan-
gestellten, die Befahigung flir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst bzw. (iber eine
abgeschlossene Ausbildung zum Finanzbuchhalter oder Uber eine vergleichbare kaufmannische
Ausbildung verfligen.

Gute EDV-Kenntnisse, die Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungen werden vorausgesetzt.
Berufliche Erfahrung in der Finanzbuchhaltung sowie vertiefte Kenntnisse in der Kreditoren-
buchhaltung werden erwartet. Kenntnisse im neuen Kommunalen Finanzwesen sowie prakti-
sches Arbeiten und Erfahrungen mit Infoma New Kommunal sind von Vorteil.

Gesucht werden engagierte, belastbare und flexibel einsetzbare Mitarbeiter, die sich auf unter-
schiedliche Situationen einstellen kénnen, Uber ein gutes Einflihlungsvermégen, Organisations-
fahigkeit und Leistungsbereitschaft, iber kommunikative und beraterische Fahigkeiten sowie
eine team- und ergebnisorientierte Arbeitsweise verfligen.

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 8 TVOD.
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Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online tiber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 02.06.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kdnnen nicht berlcksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/Datenschutz/Datenschutzerklarung der Fachdmter/Hauptamt.

Sachbearbeiter in den Bereichen Hilfe zur Pflege und
Eingliederungshilfe (m/w/d) im Sozialamt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zwei Stellen als

Sachbearbeiter in den Bereichen
Hilfe zur Pflege und Eingliederungshilfe (m/w/d)

im Sozialamt zum nachstmdglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeitbeschiftigung
(40/40) zu besetzen. Eine Teilzeitbeschaftigung ist mdglich.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

Hilfe zur Pflege in Einrichtungen

. Annahme von Antragen auf vollstationare Unterbringungen in Alten- und Pflegeheimen
sowie Einrichtungen innerhalb und auBerhalb LK EIC, Prifung Vollstandigkeit der Unter-
lagen und der o6rtlichen/sachlichen Zustandigkeit

o Beratung der Hilfeempfanger, deren Angehérige bzw. Betreuer in Fragen der Heimunter-
bringungen, Uber Einsatz von Einkommen und Vermdgen in Abhangigkeit von der Art der
Hilfegewdhrung, Aufklarung lUber die Mitwirkungspflicht sowie Folgen fehlender Mitwir-
kung

. Anlegen einer Leistungsakte fir jeden Hilfeempfanger, Abforderung von fachlichen Stel-
lungnahmen sowie Pflegegutachten der Pflegekasse bzw. Amtsarzt, Zusammenarbeit mit
Grundbuchamt, Katasteramt, Rentenstellen, Banken und Sparkassen

. Entscheidung im Rahmen der Leistungsgewahrung nach SGB XII sowie die darlehenswei-
se Leistungsgewdhrung, Fertigen von Bescheiden im Rahmen der gesetzl. Vorschrif-
ten/Arbeitsanweisungen, Erarbeitung von Entscheidungsvorlagen fiir besonders schwie-
rige Einzelféalle flr die SGL

o Ermittlung der bilrgerl.-rechtl. Unterhaltspflichtigen und Ausstellung der Rechtswah-
rungsanzeige

. Anmeldung von Erstattungsanspriichen vorrangiger Leistungstrager wie Wohngeldstelle,
Grundsicherung, Kranken- und Pflegekassen, Rentenversicherungstrager, u.a.

o Prifung der Antrdge auf einmalige Beihilfen und Entscheidung im Rahmen der Leistungs-

gewahrung, Erstellen des Bescheides, Prifung des Verwendungsnachweises der gewahr-
ten einmaligen Beihilfen

. Kostenerstattung gemaB § 106 SGB XII
o Nachlassprifung, Anfrage bei Amtsgericht zur Ausstellung des Erbscheines
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Eingliederungshilfe fiir behinderte Menschen

Annahme von Antragen auf Assistenzleistungen in besonderen Wohnformen der Einglie-
derungshilfe innerhalb und auBerhalb LK EIC und Priifung Vollstandigkeit der Unterlagen
Beratung der Hilfeempféanger, deren Angehdrige bzw. Betreuer in Fragen der Eingliede-
rungshilfe, Gber Einsatz von Einkommen und Vermégen in Abhangigkeit von der Art der
Hilfegewahrung, Aufklarung uUber die Mitwirkungspflicht sowie Folgen fehlender Mitwir-
kung

Anlegen einer Leistungsakte fir jeden Hilfeempfanger, Abforderung von fachlichen Stel-
lungnahmen sowie Pflegegutachten der Pflegekasse bzw. Amtsarzt, Zusammenarbeit mit
Grundbuchamt, Katasteramt, Rentenstellen, Banken und Sparkassen

Entscheidung im Rahmen der Leistungsgewahrung nach SGB XII bzw. SGB IX sowie die
darlehensweise Leistungsgewdhrung, Fertigen von Bescheiden im Rahmen der gesetzl.
Vorschriften/Arbeitsanweisungen, Erarbeitung von Entscheidungsvorlagen fiir besonders
schwierige Einzelfdlle fir die SGL

Ermittlung der birgerl.-rechtl. Unterhaltspflichtigen und Ausstellung der Rechtswah-
rungsanzeige

Anmeldung von Erstattungsanspriichen vorrangiger Leistungstrager wie Wohngeldstelle,
Grundsicherung, Kranken- und Pflegekassen, Rentenversicherungstrager, u. a.

Prifung der Antrdge auf einmalige Beihilfen und Entscheidung im Rahmen der Leistungs-
gewahrung, Erstellen des Bescheides, Priifung des Verwendungsnachweises der gewahr-
ten einmaligen Beihilfen

Kostenerstattung gemaB § 106 SGB XII

Nachlasspriifung, Anfrage bei Amtsgericht zur Ausstellung des Erbscheines

Allgemeines

Berechnung der Sozialhilfe nach dem Nettoprinzip fir Hilfeempfanger in vollstationdren
Einrichtungen/besonderen Wohnformen nach dem SGB XII bzw. SGB IX und Zahlbarma-
chung

Berechnung der Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung fiir Bewohner der
besonderen Wohnformen

Ermittlung von Kostenbeitragen bei Ehepaaren sowie Hilfeempfangern, die in einer
Werkstatt fir behinderte Menschen tatig sind

Ermittlung von Eigenbeitragen gem. § 136 SGB IX

Zahlbarmachung der Leistung zur Tagesstrukturierung, Gewdhrung von Leistungen nach
§ 57 - trageriibergreifendes persénliches Budget

Vermdgens- und Unterhaltsprifung von Hilfeempféngern bzw. deren Angehérigen in zeit-
lich festgelegten Abstdnden

Anforderungen oder Aktenabgabe zur Einsichtnahme an bzw. von anderen Sozialamtern
Fihren der Statistik der Hilfeempfanger

Die Bewerber (m/w/d) miussen die Befdhigung fiir den gehobenen nichttechnischen Verwal-
tungsdienst, den Angestelltenlehrgang II oder addquater Fachhochschulabschluss besitzen.

Die Bewerber (m/w/d) sollten Gber gute kommunikative Fahigkeiten verfiigen und ein kompe-
tentes und Uberzeugendes Auftreten haben. Initiative, selbstandiges Arbeiten und sachliches
Auftreten sowie ein hohes MaB an sozialer Kompetenz im Umgang mit Antragstellern sind Vo-
raussetzung.
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Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe E 9 b TV6D.

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online tiber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 14.06.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kénnen nicht berlcksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklarung-fachaemter.htmi

Schulsachbearbeiter (m/w/d) im Schulverwaltungsamt
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nachstmdoglichen Zeitpunkt die Stelle eines
Schulsachbearbeiters (m/w/d) im Schulverwaltungsamt

an der staatlichen Grundschule Am Sonnenstein in Brehme in Teilzeitbeschaftigung
(21,5/40) befristet zur Mutterschutz- und Elternzeitvertretung zu besetzen. Des Weiteren
ist eine Vergabe von 4 Mehrarbeitsstunden vorgesehen.

Die Tatigkeit bietet neben der Erledigung der erforderlichen Schreibarbeiten ein breites Aufga-
benspektrum, z. B. Aufgaben im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (Bearbeiten von
Rechnungen, Verwaltung des Schulbudgets etc.), die Organisation und Abrechnung der Schul-
speisung, Bearbeitung der Anforderungen fiir die Schilerbeférderung, Erarbeitung von Schulsta-
tistiken, Inventarisierung, Verwalten der Schiilerakten sowie der allgemeine Telefon- und Aus-
kunftsdienst.

Die Bewerber (m/w/d) sollten lber eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachange-
stellten (bzw. Befdhigung flir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst), Kaufmann fir
Biromanagement (m/w/d) (winschenswert mit Wahlqualifikation fir den o6ffentlichen Dienst)
oder Fachangestellter fiir Barokommunikation (m/w/d) verfligen.

Voraussetzung fir die Besetzung dieser Stelle sind umfangreiche PC-Kenntnisse sowie Kenntnis-
se im Umgang mit Microsoft Word und Microsoft Excel. Des Weiteren sind flir die Auslibung der
Tatigkeiten schreibtechnische Kenntnisse und ein sehr gutes Organisationsvermégen erforder-
lich.

Gesucht werden engagierte und sorgféltige Mitarbeiter (m/w/d), die sich auf unterschiedliche
Situationen einstellen kénnen, Uber eine gute mundliche und schriftliche Kommunikationskom-
petenz verfligen sowie ein gutes Einflihlungsvermdgen zu Kindern und Jugendlichen haben. Be-
raterische Fahigkeiten werden vorausgesetzt.

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 5 TVOD. Der Urlaub ist grundsatzlich in der
Ferienzeit zu nehmen.

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und Inte-
resse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online Uber das Be-
werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 14.06.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per
Post oder E-Mail eingehen, kénnen nicht beriicksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklarung-fachaemter.htmi
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