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mtrgubu’ Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

e Aufgaben im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (Bearbeiten von Rechnungen,
Verwaltung des Schulbudgets etc.)

e die Organisation und Abrechnung der Schulspeisung

e Bearbeitung der Anforderungen fur die Schiilerbeforderung

e Erarbeitung von Schulstatistiken

¢ Inventarisierung

e Verwalten der Schulerakten sowie

e der allgemeine Telefon- und Auskunftsdienst

Ihr Profil:

Sie (m/w/d) verfiigen uber:

e die Befahigung fur den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst oder uber eine
abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten, Rechtsanwaltsfachangestellten,
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten, Sozialversicherungsangestellten,
Justizfachangestellten oder Kauffrau fur Biromanagement

e Berufserfahrungen in der Burotatigkeit, Sekretariat, Assistenz oder in der Verwaltung

e umfangreiche PC-Kenntnisse sowie Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Word und Microsoft
Excel

e ein sehr gutes Organisationsvermogen, ein hohes MalS an Eigeninitiative und selbstandiges
Arbeiten

e gutes Einfithlungsvermogen zu Kindern und Jugendlichen

e eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten:

« tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 5 TVOD

e 30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr, welcher grundsatzlich in der Ferienzeit zu
nehmen ist

tarifliche Jahressonderzahlung

e vermogenswirksame Leistungen

betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thuringen)

monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag

Moglichkeit der Nutzung des TV-Fahrradleasings

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen konnen und Interesse
an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlief8lich online uber das
Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start [hrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben” am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 27.10.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per Post oder
E-Mail eingehen, konnen nicht berticksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter
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Sachbearbeiter Untere Denkmalschutzbehorde (m/w/d) im Bauaufsichtsamt



https://www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung/fachaemter
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unbefristet zu besetzen. Eine befristete Vergabe von Mehrarbeitsstunden ist nicht ausgeschlossen.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

e Wahrnehmung der Aufgaben der unteren Denkmalschutzbehorde

o Denkmalschutzrechtliche Zustimmung im Rahmen des Genehmigungsverfahrens
bauordnungsrechtlich genehmigungspflichtiger Veranderungen

o Denkmalschutzrechtliche Erlaubnisse gegeniiber der Bauherrschaft bei
bauordnungsrechtlich verfahrensfreien Veranderungen an und in Kulturdenkmalen
sowie in deren Umgebung

o Denkmalschutzrechtliche Stellungnahmen im Rahmen der Anhorung Trager offentlicher
Belange zu Bebauungs-, Flachennutzungs- sowie anderen Planungen und zu
Gestaltungssatzungen

o Offentlichkeitsarbeit und Mitwirkung bei Publikationen

e Beratungen
o Beratung von Denkmaleigentimern sowie Architektur- und Ingenieurburos zu Bau- und
Sicherungsmafnahmen, Antragstellungen usw.

e Kontrolltatigkeit
o Kontrolle der Kulturdenkmale, der genehmigten Veranderungen, Abnahmen als
Voraussetzungen fur steuerliche Erleichterungen
o Zustandskontrollen und ggf. Veranlassung rechtlicher Folgeschritte (Durchsetzung
Erhaltungspflicht nach Denkmalschutzgesetz, Sicherungsverfiigung sowie
Ordnungswidrigkeitsverfahren bei VerstofSen)

e Bearbeitung von Fordermittelantragen

o Bewilligung und Auszahlung von Zuwendungen zur Erhaltung und Pflege von
Kulturdenkmalen

o Prifung aller gesetzlichen Voraussetzungen, Auswahlkriterien fur zu fordernde Objekte

o Berechnung der denkmalbedingten Mehraufwendungen fur Bescheiderstellung durch
TLDA

o Bearbeitung der finanziellen Forderung denkmalpflegerischer MalSnahmen innerhalb
des Landkreises (Kreisdenkmalfonds)

o Beantragung und Abrechnung der Fordermittel und Zuschiisse

e Datenpflege
o Aktualisierung und Pflege des Denkmalverzeichnisses
o Verwaltung und Aktualisierung Datenbestand
o Auskiunfte und Benachrichtigung uber Denkmaleigenschaft

Ihr Profil:
Sie (m/w/d) verfiigen

e Uber den Abschluss des Dipl.-Ing./Dipl.-Ing. (FH)/Bachelor/Master Bauwesen, Fachrichtung
Denkmalwesen oder ahnliche Fachrichtungen sowie uber Kenntnisse im Verwaltungsrecht
e wunschenswert sind langjahrige einschlagige Berufserfahrungen
¢ den Besitz des Fithrerscheins der Klasse B
e gute EDV-Kenntnisse - 710 -
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Konfliktlosungskompetenz, Kommunikationsfahigkeit




Verwaltungsverfahrensvorschriften, VWGO, Zustellungsvorschriften, OWIG

Wir bieten im Angestelltenverhaltnis:

» tarifgerechte Bezahlung, die Eingruppierung erfolgt nach den personlichen Voraussetzungen
in der Entgeltgruppe 9 ¢ bzw. Entgeltgruppe 10 TVoD

Moglichkeit der Vereinbarung von mobiler Arbeit (Homeoffice)

30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr

stellenbezogene Fortbildungsmoglichkeiten

tarifliche Jahressonderzahlung

e vermogenswirksame Leistungen

betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thuringen)

monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag

e Moglichkeit der Nutzung des TV-Fahrradleasing

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen konnen und Interesse
an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Thre Bewerbung ausschliefSlich online uber das
Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start [hrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben” am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 27.10.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per Post oder
E-Mail eingehen, konnen nicht bertuicksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter

Sachbearbeiter Unterhaltsvorschuss (m/w/d) im Jugendamt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nachstmoglichen Zeitpunkt befristet zwei Stellen als
Sachbearbeiter Unterhaltsvorschuss (m/w/d) im Jugendamt zu besetzen.

Eine Stelle in Teilzeitbeschaftigung (34:08 Wochenstunden) mit Arbeitsort Heilbad Heiligenstadt
befristet zur Mutterschutz- und Elternzeitvertretung sowie eine Stelle in Vollzeitbeschaftigung (39
Wochenstunden) mit Arbeitsort Worbis zur Krankheitsvertretung.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

e Bearbeitung von Antragen auf Gewahrung von Leistungen nach dem UVG
o Beratungstatigkeit, Antrage entgegennehmen
o Prufung auf ortliche und sachliche Zustandigkeit
o Prufung der Anspruchsvoraussetzungen und der wirtschaftlichen Verhaltnisse bis zur
Vollendung des 12. Lebensjahres gem-&1@\bs. 1 UVG und § 1 Abs. 2 - 4 UVG
Amtsblatt Ritiffend-atetkegiwEitbsfeld ANsprwchsvoraussetzungen und dieilheittdetiaéristhedin den 29.10.2024
Verhaltnisse ab Vollendung des 12. Lebensjahres gem. § 1 Abs. 1a UVGund § 1 Abs. 2 -4
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o

o

o

ewilligung, Auszahlung

Hohe der UVG-Leistung nach § 2 UVG festlegen, B
Einhaltung des 4-Augen-Prinzips
Neuberechnung, Bescheiderstellung uber Neufestsetzung
Bearbeitung finanztechnischer Vorgange

o jahrliche Uberpriifung der Anspruchsvoraussetzungen, Entscheidungen iiber Aufhebung

der Bewilligungen und Erlass Aufhebungsbescheid

¢ Geltendmachung von ubergegangenen Anspriuchen nach § 5 UVG

o

o

o

o

o

Prufung, ob Aufhebung nach § 5 Abs. 1 Nr. 1, Nr. 2 oder Abs. 2 UVG
Berechnung der Rickforderung

Anhorung nach § 24 SGB X

Erlass Aufhebungs- und Ruckforderungsbescheid

ggf. Aufrechnung mit kunftigen UV-Leistungsanspruchen

¢ Geltendmachung von ubergegangenen Anspruchen nach § 7 UVG

o

o

o

o

Prufung der Einkommens- und Vermogensverhaltnisse der Unterhaltspflichtigen
(UHPF), Einkommensermittlung von selbststandig tatigen UHPF

Auswertung der vorgelegten Unterlagen, ggf. Auswertung von BWA s, EUR-Rechnungen
und Steuerbescheiden bei Selbststandigen, Unterhaltsverpflichtungen ggf. unter
Berucksichtigung weiterer Verpflichtungen errechnen

Unterhaltsberechnung nach dem BGB und Bezifferung ubergegangener
Unterhaltsanspruche

Mitteilung der Ruckforderung, Verzinsung von Ruckforderungsanspriichen

Einholung von Auskunften und Unterlagen des UHPF bei Dritten (z. B. Arbeitgebern,
Agentur fur Arbeit, Krankenkasse, Kraftfahrtbundesamt, Deutsche Rentenversicherung,
Bundesamt fur Justiz)

ggf. Titelschaffung im vereinfachten Verfahren, Titelumschreibungen veranlassen
Vollstreckungsgegenklage

Aufrechnungsersuchen beim zustandigen Finanzamt

Kontenabrufverfahren durchfihren Zahlungsaufforderungen unter Fristsetzung und
Abgabeverfugung an das Finanzverwaltungsamt

Erstattungsanspriche gegenuber anderen Leistungstragern geltend machen (Agentur
fur Arbeit, Krankenkasse, Rentenversicherung, Finanzamt)

Antrag auf Abzweigung nach § 48 SGB I, Mahnbescheide beantragen, Strafverfahren
wegen Verletzung der Unterhaltspflicht einleiten und Zeugentermine wahrnehmen nach
§ 170 Abs. 1 StGB

vorgerichtliche Vergleichsverhandlungen mit Schuldern und Rechtsanwalten
SchlieSung von Ruckubertragungsvertragen nach Kostenabwagung sowie Beobachtung
des gerichtlichen Verfahrens

Auslandsruckgriff

Forderungsanmeldung nach der Insolvenzordnung

Uberpriifung, Anweisung und Verbuchung der durch die

verschiedenen Verfahren beantragten Kosten durch Rechtsanwalte

e Bearbeitung von Widerspruchen

o

o

o

Durchfihrung Widerspruchsverfahren

Abhilfeprufung von Widerspruchen

Stellungnahme und Weiterleitung von nicht abgeholfenen Widersprichen an das
Thuringer Landesverwaltungsamt

e Zivil- und strafrechtliche MafSinahmen - 710 -
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Vertretung des Landkreises Eichsfeld im Gerichtsverfahren vor den zustandigen Amts-,
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o Abschluss von Vergleichen

Ihr Profil:
Sie verfiigen uber:

e die Befahigung fir den gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst, Verwaltungsfachwirt,
geprifter Rechtsfachwirt oder adaquater Fachhochschulabschluss

¢ eine engagierte, belastbare und flexibel einsetzbare Personlichkeit mit hoher
Organisationsfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Teamfahigkeit

e ein hohes MalS an Eigeninitiative und selbstandiges Arbeiten

e eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und interkulturelle Kompetenzen

Wir bieten:

» tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe E 9 b TVoD
e 30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr

Moglichkeit der Vereinbarung von mobiler Arbeit (Homeoffice)

stellenbezogene Fortbildungsmoglichkeiten

tarifliche Jahressonderzahlung

vermogenswirksame Leistungen

betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thuringen)

monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen konnen und Interesse
an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Thre Bewerbung ausschliefSlich online uber das
Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start [hrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben” am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 27.10.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per Post oder
E-Mail eingehen, konnen nicht berucksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter

Teil B Veroffentlichung sonstiger Stellen

keine
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