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2009 (GVBL. S. 24 ber 2015
(GVBL. S. 131)

Der Landkreis Eichsfeld, Rechts- und Ordnungsamt hat gegen
Herr Dariusz Maciej Kargul
aktuelle Anschrift/zuletzt wohnhaft: 37308 Heilbad Heiligenstadt, Bahnhofstralle 16 b
am Dienstag, 6. August 2024 einen Bescheid erlassen.
Aktenzeichen: 32.4-FSW/145125/23021967

Zum Zwecke der offentlichen Zustellung wird hiermit bekanntgegeben, dass der Bescheid beim
Landkreis Eichsfeld, Fahrerlaubnisbehorde, 37308 Heilbad Heiligenstadt, Gottinger Stralse 5
hinterlegt ist.

Herr Dariusz Maciej Kargul wird hiermit aufgefordert, den Bescheid selbst oder durch einen
bevollmachtigten Vertreter in Empfang zu nehmen.

Der Bescheid gilt gemal$ § 15 Thiiringer Verwaltungs- und Vollstreckungsgesetz als zugestellt, wenn
seit dem Tag des Aushangs zwei Wochen verstrichen sind. Durch diese Verfligung werden ab diesem
Zeitpunkt Fristen in Gang gesetzt, nach deren Ablauf Rechtsverluste drohen. Heilbad Heiligenstadt,

den 04.09.2024

Landkreis Eichsfeld

Im Auftrag
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Le "
|Ppel Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Amtsleiter

Dieses Dokument ist ohne Unterschrift gultig.

Offentliche Stellenausschreibung

Sachbearbeiter Biiro der Dezernatsleitung III

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, eine Stelle als Sachbearbeiter Buro der Dezernatsleitung III
(m/w/d) zum nachstmoglichen Zeitpunkt in Vollbeschaftigung unbefristet zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

e Sekretariatsaufgaben

o Planung und Organisation des Sekretariats

o Erledigung der allgemeinen und personlichen Korrespondenz, Zeit und Terminplanung

o Post analog und digital sichten, vorbereiten und verteilen

o Annahme, Dokumentation und Weiterleitung von Telefongesprachen

o vorausschauende Terminverwaltung- und -planung

o Burgeranliegen an die Fachamter zur Bearbeitung geben und die Bearbeitung
kontrollieren

o Wiedervorlagen fithren und Eingange/Fristen iberwachen

o Beschaffung, Aufbereitung und inhaltliche Strukturierung von Informationsmaterial

o Erstellen von Schriftstiicken fiir die Dezernatsleitung (kurze Schreiben eigenstandig
formulieren, Briefe korrigieren, Aktenvermerke fertigen, Vorlagen formatieren,
Ubersichten und Prasentationen erstellen

o Gastebewirtung planen/vorbereiten

e Beratung und Unterstiitzung der Dezernatsleitung in Angelegenheiten der Verwaltung

o Koordination und Wichtung des Besucherverkehrs an deren Anliegen im Innen- und
Aulienverhaltnis

o Koordination und Aufbereitung der Anliegen der politischen und wirtschaftlichen
Reprasentanten der Region

o Vermitteln von Kompetenzpartnern im Auftrag der Dezernatsleitung
innerhalb/aulSerhalb der Verwaltung bei Problemlosungsfindung

o Erstellung von Beratungsvorlagen, Foliensatzen und Rundschreiben nach
entsprechenden Vorgaben

¢ Sitzungen und sonstige Beratungen
o Organisation, Vor- sowie Nachbereitung von Sitzungen, Besprechungs- und
Ausschussterminen (Zusammenstellung notwendiger Unterlagen, Mitwirkung bei der
Erstellung von Prasentationen etc.)
o Teilnahme mit Protokollfihrung inkl. Verteilung

Ihr Profil:
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nichttechnischen Verwaltungsdienst oder uiber eine vergleichbare Ausbildung
e Gute EDV-Kenntnisse
¢ Selbststandigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Organisationsfahigkeit,
Konfliktlosungskompetenz, Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten:

e tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 7 TVoD
e Moglichkeit der Vereinbarung von mobiler Arbeit (Homeoffice)

30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr

stellenbezogene Fortbildungsmoglichkeiten

tarifliche Jahressonderzahlung

vermogenswirksame Leistungen

betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thuringen)

monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag

Moglichkeit der Nutzung des TV-Fahrradleasing

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen konnen und Interesse
an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Thre Bewerbung ausschlief8lich online uber das
Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start [hrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben” am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 31.10.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per Post oder
E-Mail eingehen, konnen nicht berucksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter

Schulsachbearbeiter (m/w/d)

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle eines
Schulsachbearbeiters (m/w/d) in Teilzeitbeschaftigung (19,5 WoStd.) befristet zur Vertretung bis
zum 30.06.2026 zu besetzen. Der Beschaftigte (m/w/d) wird innerhalb der Schulsachbearbeitung an
den Schulen des Landkreises Eichsfeld als Abwesenheitsvertretung aus verschiedenen Griinden
eingesetzt. Eine Vergabe von Mehrarbeitsstunden ist nicht ausgeschlossen. Der Einsatz erfolgt
zunachst an der Grundschule in Gerbershausen.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

e Aufgaben im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (Bearbeiten von Rechnungen,
Verwaltung des Schulbudgets etc.)

e die Organisation und Abrechnung der Schulspeisung

e Bearbeitung der Anforderungen flir die Schulerbeforderung

e Erarbeitung von Schulstatistiken

¢ Inventarisierung

e Verwalten der Schiilerakten sowie

e der allgemeine Telefon- und Auskunftsdienst
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Ih B L“1. =
ﬂinum Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Sie (m/w/d) verfiigen

e die Befahigung flir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst oder tiber eine
abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten, Rechtsanwaltsfachangestellten,
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten, Sozialversicherungsangestellten,
Justizfachangestellten oder Kauffrau fur Buromanagement

e Berufserfahrungen in der Burotatigkeit, Sekretariat, Assistenz oder in der Verwaltung

e umfangreiche PC-Kenntnisse sowie Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Word und Microsoft
Excel

e ein sehr gutes Organisationsvermogen, ein hohes MalS an Eigeninitiative und selbstandiges
Arbeiten

e gutes Einfilhlungsvermogen zu Kindern und Jugendlichen

* eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten im Angestelltenverhaltnis:

e tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 5 TVoD

30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr, welcher grundsatzlich in der Ferienzeit zu
nehmen ist

tarifliche Jahressonderzahlung

vermogenswirksame Leistungen

betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thuringen)

monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag

e Moglichkeit der Nutzung des TV-Fahrradleasings

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen konnen und Interesse
an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschliefSlich online tiber das
Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start [hrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben” am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 03.11.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per Post oder
E-Mail eingehen, konnen nicht berucksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter

Sachbearbeiter Vorbeugender Brandschutz (m/w/d) im Rechts- und Ordnungsamt

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, eine Stelle als Sachbearbeiter Vorbeugender Brandschutz
(m/w/d) im Rechts- und Ordnungsamt zum 01.07.2025 in Vollzeitbeschaftigung (40 Stunden)
unbefristet zu besetzen.
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o Erstellen der jahrlichen Geschaftsstatistik
o Erfassen von Betrieben mit gefahrlichen Arbeitsstoffen
o Erstellen/Flihren der entsprechenden Kartei

e Stellungnahmen und Prifung im Genehmigungs- und BIMSchu-Verfahren
e Kontrolltatigkeit
o Einhaltung des Brandschutzes in Gaststatten, auf Markten und zu diversen
Veranstaltungen der Funktionssicherheit von Brandmeldeanlagen
o Mitwirkung bei der Aufschaltung auf die Leitstelle
o Uberwachung und Einbau von SchlieRtechnik mit der SchlieRung ,Eichsfeld”
o Loschwasserversorgung nach Grund- und Objektschutz

e Sonstiges

e Mitwirkung bei der Erarbeitung des Sicherheitsberichtes und der Erarbeitung von
Notfallplanen

e Mitwirkung im Katastrophenschutzstab

e Durchfihrung von Raumungs- bzw. Evakuierungstiibungen

e Einweisung der FFW in objektbezogenen Brandschutz (Feuerwehr- und Notfallplane)

e Beratungen als Brandschutzbeauftragter

Ihr Profil:

e Befahigung fur den gehobenen feuerwehrtechnischen Dienst

e engagierte, belastbare und flexibel einsetzbare Personlichkeit mit hoher
Organisationsfahigkeit

e ein hohes Mal$ an Eigeninitiative und selbstandiges Arbeiten wird vorausgesetzt

e Sie besitzen den Fuihrerschein Klasse B

e winschenswert ist eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Sofern die Befahigung fir den gehobenen feuerwehrtechnischen Dienst nicht vorliegt, besteht die
Moglichkeit durch einen Praxisaufstieg gem. § 41 Thuringer Feuerwehr-Laufbahn-, Ausbildungs- und
Prifungsordnung (ThurFwLAPO) beim Landkreis Eichsfeld die erforderliche Qualifikation zu
erwerben. Die gesetzlichen Voraussetzungen flir die Zulassung zum Auswahlverfahren sind erftillt,
wenn Sie:

e in der Laufbahn des mittleren feuerwehrtechnischen Dienstes ein Amt der Besoldungsgruppe
A 9 erreicht haben

e sich mindestens in zwei Verwendungen (Wertigkeit mittlerer Dienst) bewahrt haben

e in der letzten Beurteilung die dienstliche Verwendbarkeit in der nachsthoheren Laufbahn
bescheinigt bekommen haben

Wir bieten im Beamtenverhaltnis:

e die Stelle ist mit der Besoldungsgruppe A 11 g. D. bewertet
e Moglichkeit der Vereinbarung von mobiler Arbeit (Homeoffice)
e 30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr und zusatzlich einen Tag Dienstbefreiung
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Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start [hrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben” am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 31.10.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per Post oder
E-Mail eingehen, konnen nicht berticksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter

Teil B Veroffentlichung sonstiger Stellen

keine

Zuruck
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