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2. Sitzung des Kreistages des Landkreises Eichsfeld am 14.08.2024 
 

Die 2. Sitzung des Kreistages des Landkreises Eichsfeld findet am  

 

Mittwoch, den 14.08.2024 um 16:00 Uhr 

 

im Kreistagssaal des Landkreises Eichsfeld, Göttinger Straße 5, Heilbad Heiligenstadt statt. 

 

Tagesordnung 

 

Öffentlicher Teil 

1. Eröffnung der Sitzung und Feststellung der Beschlussfähigkeit  

2. Festlegung der Tagesordnung 

3. Genehmigung der Niederschrift über den öffentlichen Teil der 1. Sitzung des Kreistages 

am 12.06.2024 

4. Diensteid der Landrätin 

5. Nachverpflichtung von Kreistagsmitgliedern 

6. Wahl der stimmberechtigten Mitglieder des Jugendhilfeausschusses des Landkreis Eichsfeld 

6.1. Wahl der stimmberechtigten Mitglieder des Jugendhilfeausschusses des Kreistages des 

Landkreises Eichsfeld - Wahlvorschlag für die Mitglieder aus den Reihen des Kreistages 

6.2. Wahl der stimmberechtigten Mitglieder des Jugendhilfeausschusses des Kreistages des 

Landkreises Eichsfeld - Wahlvorschlag für die Mitglieder aus den Reihen der freien Träger 

7. Berufung der Mitglieder des örtlichen Beirates gemäß § 18 d SGB II 

8. Hauptsatzung und Geschäftsordnung für den Landkreis Eichsfeld 

8.1. Antrag der CDU/FDP-Fraktion - Hauptsatzung 

8.1.1. Antrag AfD: Änderung der Hauptsatzung des Landkreises Eichsfeld  

- Vorsitz des Kreistages 

8.1.2. Änderungsantrag der Fraktion FW/BI/ÖDP/GRÜNE - Vorsitz (§ 3) 

8.2. Änderung der Geschäftsordnung - Antrag der Verwaltung 

8.2.1. Änderungsantrag der Fraktion FW/BI/ÖDP/GRÜNE - Formen und Fristen der Einberufung 

(§ 8) 

9. Anfragen aus dem Kreistag 

10. Mitteilungen und Anfragen 

 Bürgerfragestunde - Bürgergespräch 

 

Nicht öffentlicher Teil 

 

Heilbad Heiligenstadt, 06.08.2024 

 

 

 

Die Landrätin 
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Öffentliche Stellenausschreibung 
 

Sachbearbeiter Organisation (m/w/d) im Hauptamt 
 

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als  

 

Sachbearbeiter Organisation (m/w/d) 

 

im Hauptamt in Vollzeitbeschäftigung (39 WoStd.), befristet für die Dauer einer Mutterschutz- 

und Elternzeitvertretung zu besetzen. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 

 

Arbeitsplatz- bzw. Stellenbeschreibungen und Stellenbewertung 

 

 Erstellung von Arbeitsplatz- bzw. Stellenbeschreibungen in Zusammenarbeit mit dem jeweiligen 

Fachamt bzw. den Stelleninhabern 

 Überprüfung von bestehenden oder eingereichten Arbeitsplatz- bzw. Stellenbeschreibungen 

 Besichtigung der Arbeitsplätze (Bildung Arbeitsvorgänge, Einschätzung der Wertigkeit der 

Arbeitsvorgänge) 

 Stellenbewertungen durchführen (incl. Recherche in der Rechtsprechung) 

 Vorbereitung, Teilnahme und Nachbereitung der AG Stellenbewertung 

 

Digitalisierung 

 

 Beratung und Unterstützung der Fachämter im Rahmen der Digitalisierung (z. B. Organisation 

des Geschäftsgangs) 

 aktives Veränderungsmanagement (Infos an Beschäftigte über Planungen und bevorstehende 

Veränderungen) 

 Erarbeitung von Dienst- bzw. Handlungsanweisungen 

 Vertretung des Sachgebietes in Arbeitsgruppen, insbesondere im Zusammenhang mit der 

weiteren Digitalisierung der Verwaltung 

 inhaltliche Betreuung von Einzelthemen aus dem Gesamtzusammenhang der Digitalis ierung 

 

Organisatorische Gesamtbewertung (nach Anleitung des SGL) 

 

 Organisationsentwicklung: 

 

 Entwicklungsrichtungen, Tendenzen und Trends beobachten und Schlussfolgerungen für 

die Kreisverwaltung zur Führungsunterstützung erarbeiten 

 Vorschläge für strategische Ziele (Zielbestimmung, Strategien, Konzepte) entwickeln 

 

 Organisationsuntersuchung: 

 

 Aufgaben, Prozesse und Strukturen analysieren 

 Organisationsvorschläge erarbeiten 

 Stellenbemessungen durchführen und daraus Stellungnahmen erarbeiten 

 Prüfung von Nachbesetzungserfordernissen 

 

 Organisationsberatung: 

 

 Führungskräfte in organisatorischen Fragen beraten (z. B. Ablauf- u. Aufbauorganisation) 

 Problemlagen erfassen, analysieren und bewerten 

 Lösungsvarianten entwickeln, vergleichen, abwägen und vorschlagen 

 Möglichkeiten, Alternativen mit Führungskräften diskutieren, bei der Auswahl von 

Lösungen beraten 
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Geschäftsprozessoptimierung (nach Anleitung des SGL) 

 

 Geschäftsprozesse erfassen, darstellen, analysieren und bewerten 

 Empfehlungen zur Optimierung von Geschäftsprozessen erarbeiten und Kennzahlen bilden 

 

Erteilung besonderer Befugnisse 

 

 Bearbeitung der Anträge für besondere Befugnisse (Unterschriften, Anordnungen, 

Feststellungen) sowie Aktualisierung und Fortschreibung der entsprechenden Metadaten im 

Dokumentenmanagementsystem 

 Verwaltung und Kontrolle der Dienstsiegel, Ausstellung von Siegelberechtigungen 

 Ausstellung von Dienstausweisen 

 

Bearbeitung innerdienstlicher Regelungen 

 

 Erstellung, Aktualisierung, Fortschreibung von Dienstanweisungen und Dienstvereinbarungen 

 Aktualisierung und Fortschreibung des Akten-, Aufgabengliederungs-, Geschäftsverteilungs- 

und Verwaltungsgliederungsplanes für den Landkreis Eichsfeld 

 Erstellung und Pflege von Vordrucken (z. B. Arbeitsplatz- bzw. Stellenbeschreibungen) 

 

Ihr Profil: 

 

Sie (m/w/d) verfügen über 

 

 Die Befähigung für den gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst oder 

Angestelltenlehrgang II 

 gute EDV-Kenntnisse 

 die Fähigkeit zum analytischen und strategischen Denken, zur Selbst - und Datenorganisation 

sowie zu schneller und effizienter Arbeit 

 Verantwortungsbewusstsein 

 Detailgenauigkeit 

 

Wir bieten: 

 

 tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 9 c TVöD 

 Möglichkeit der Vereinbarung von mobiler Arbeit (Homeoffice) 

 30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr 

 stellenbezogene Fortbildungsmöglichkeiten 

 tarifliche Jahressonderzahlung 

 vermögenswirksame Leistungen 

 betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thüringen) 

 monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag 

 

Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und 

Interesse an dieser Tätigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschließlich online über das 

Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-

Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button „Online bewerben“ am rechten Rand dieser Seite) bis 

zum 11.08.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per 

Post oder E-Mail eingehen, können nicht berücksichtigt werden. 

 

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage: 

 

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter.html  
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