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Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Landkreis Eichsfeld, Friedensplatz 8, 37308 Heilbad Heiligenstadt
Offentliche Zustellung gemal 8 15 des Thiringer  Verwaltungszustellungs- und
Vollstreckungsgesetzes (ThirVwZVG) in der Fassung der Bekanntmachung vom 5. Februar 2009
(GVBI. S. 24) zuletzt geandert durch Artikel 5 des Gesetzes vom 23. September 2015 (GVBI. S. 131)
Der Landkreis Eichsfeld, Rechts- und Ordnungsamt hat gegen
Herr Suwinya Jiratchaya
aktuelle Anschrift/zuletzt wohnhaft: 37339 Leinefelde-Worbis, Lange StraBe 78

am Freitag, 27. September 2024 einen Bescheid erlassen.

Aktenzeichen: 32.2. SCH

Zum Zwecke der offentlichen Zustellung wird hiermit bekanntgegeben, dass der Bescheid beim
Landkreis Eichsfeld, Ausldanderbehdrde, 37308 Heilbad Heiligenstadt, Leinegasse 11 hinterlegt ist.

Herr Suwinya Jiratchaya wird hiermit aufgefordert, den Bescheid selbst oder durch einen
bevollmachtigten Vertreter in Empfang zu nehmen.

Der Bescheid gilt gemaB § 15 Thiringer Verwaltungs- und Vollstreckungsgesetz als zugestellt, wenn
seit dem Tag des Aushangs zwei Wochen verstrichen sind. Durch diese Verfiigung werden ab diesem
Zeitpunkt Fristen in Gang gesetzt, nach deren Ablauf Rechtsverluste drohen.

Heilbad Heiligenstadt, den 27.09.2024

Landkreis Eichsfeld

im Auftrag

Lepper

Amtsleiter

Dieses Dokument ist ohne Unterschrift gliltig.
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Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Offentliche Stellenausschreibungen

Schulsachbearbeiter an der Grundschule Gerbershausen

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle eines

Schulsachbearbeiters (m/w/d)

an der Grundschule Gerbershausen in Teilzeitbeschiftigung (19,89 WoStd.) befristet zur
Arbeitsunfahigkeitsvertretung zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

Aufgaben im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (Bearbeiten von Rechnungen,
Verwaltung des Schulbudgets etc.)

die Organisation und Abrechnung der Schulspeisung

Bearbeitung der Anforderungen flr die Schilerbeférderung

Erarbeitung von Schulstatistiken

Inventarisierung

Verwalten der Schulerakten sowie

der allgemeine Telefon- und Auskunftsdienst

Ihr Profil:

Sie (m/w/d) verfligen Uber:

die Befahigung fur den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst oder Uber eine
abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten,
Rechtsanwaltsfachangestellten, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten,
Sozialversicherungsangestellten, Justizfachangestellten oder Kauffrau fir Bliromanagement
Berufserfahrungen in der Blrotatigkeit, Sekretariat, Assistenz oder in der Verwaltung
umfangreiche PC-Kenntnisse sowie Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Word und Microsoft
Excel

ein sehr gutes Organisationsvermégen, ein hohes MaB an Eigeninitiative und selbstdndiges
Arbeiten

gutes Einfihlungsvermdégen zu Kindern und Jugendlichen

eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten:

tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 5 TV6D

30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr, welcher grundsatzlich in der Ferienzeit zu
nehmen ist

tarifliche Jahressonderzahlung

vermbdgenswirksame Leistungen

betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thiringen)

monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag

Mdglichkeit der Nutzung des TV-Fahrradleasings
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Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kdnnen und Interesse
an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online (ber das
Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben® am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 03.10.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per
Post oder E-Mail eingehen, kénnen nicht bericksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter.html

Sachbearbeiter Gremien- u. Offentlichkeitsarbeit (m/w/d)

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, zum nachstmdoglichen Zeitpunkt eine Stelle als
Sachbearbeiter Gremien- u. Offentlichkeitsarbeit (m/w/d)

in Vollbeschaftigung (39 Stunden) unbefristet zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Arbeitsschwerpunkte:

o Vorbereitung der Sitzungen des Kreistages, der Anschlisse und Fraktionen

o Vorbereitung der Einladungen und Tagesordnungen fir die Sitzungen des Kreistages, der
Ausschisse und sonstiger Gremien in Absprache mit den Amtsleiterin und Vorsitzenden der
Ausschisse

o Teilnahme, Betreuung und Protokollfilhrung in den zugeordneten Gremien des Kreistages
sowie Nachbereitung der Sitzungen

o Mitarbeit bei der Erstellung von Vorlagen, Beratung der Fachamter sowie Erstellung von
Vorlagen im Amtsbereich des Landrates

o Beschluss- und Festlegungskontrolle fir die Gremien des Kreistages

o Aufnahme, Pflege und Kontrolle der Stammdaten

) Sitzungsteilnahme und Protokollfihrung

) Haushaltsfihrung

o Abrechnung der Entschadigung und des Verdienstausfalls fir Mandatstrager (m/w/d)

o Feststellung der Ertrage und Aufwendungen der Produkte Verwaltungsfiihrung, Kreistagsbiro
und Offentlichkeitsarbeit sowie vertretungsweise aller Produkte THO1

o Mitarbeit bei der Bearbeitung von Vorschldgen fir die Vergabe des Ehrenringes sowie bei der
Einreichung diverser Ehrungen aus Landes- bzw. Bundesebene

o Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen der Landratin

. Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Ihr Profil:

Sie (m/w/d) verfigen (Uber die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten, den
Angestelltenlehrgang 1 oder die Befahigung fir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst,
die Ausbildung als Kaufmann fir Biromanagement winschenswert mit der Wahlqualifikation
Verwaltung und Recht oder eine artverwandte Ausbildung

Gesucht werden engagierte und belastbare Mitarbeiter, die sich auf unterschiedliche Situationen
einstellen kdénnen, Uber eine gute mindliche und schriftliche Kommunikationskompetenz, ein hohes
Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsvermégen sowie die Fahigkeit zur strukturierten,
selbstandigen Arbeitsweise und zu konzeptionellem und analytischem Denken verflgen.
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http://www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter.html

Offentliche Bekanntmachungen des Landkreises Eichsfeld

Wir bieten:

o tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 7 TV6D
Méglichkeit der Vereinbarung von mobiler Arbeit (Homeoffice)

30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr

stellenbezogene Fortbildungsmdglichkeiten

tarifliche Jahressonderzahlung

vermdgenswirksame Leistungen

betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thiringen)

monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag

Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen kénnen und
Interesse an dieser Tatigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschlieBlich online Uber das
Bewerbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-
Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button ,Online bewerben® am rechten Rand dieser Seite) bis
zum 06.10.2024 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen, die per
Post oder E-Mail eingehen, kdnnen nicht berlicksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter.html
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